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Положение о порядке приема, отчисления и перевода детей Муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида №4
 «Искорка»

1. Общие положения 
1.1 Настоящее Положение регламентирует  деятельность муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения детский сад комбинированного вида № 4 «Искорка» (далее - учреждение) в части приема, отчисления и перевода  детей в учреждение.

1.2. Учреждение при приеме детей руководствуется Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", приказом от 30.08.2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования», Постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15 мая 2013г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима дошкольных образовательных организаций», приказом Минобрнауки России от 08.04.2014г. № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Федеральным законом от 27 июля 2006г 152-ФЗ «О персональных данных», Конвенцией ООН о правах ребенка, Декларацией прав ребенка, постановлением Администрации Режевского городского округа от 16.09.2013   № 1690 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».
2. Порядок комплектования учреждения.
2.1. Порядок комплектования дошкольного учреждения определяется Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе учреждения.

2.2. Дети в дошкольное учреждение направляются в соответствии со списком комплектования утвержденным начальником Управления образования Администрации Режевского городского округа.

2.3.  Комплектование проводится ежегодно с 1 июня по 31 августа, в остальное время проводится доукомплектование учреждения по путевкам Управления образования Администрации Режевского городского округа.
3. Порядок приема детей в учреждение
3.1.
В учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

3.2.
Прием в учреждение осуществляется в течение всего календарного года, при наличии свободных мест.

         3.3. В течение 15 дней после получения, путевку (направление) необходимо предоставить в учреждение. Путевка (направление) регистрируется в Журнале учета путевок (направлений).

3.4.  Путевка (направление) в учреждение аннулируется в случае, если ребенок не поступил в учреждение без уважительной причины в течение 15 дней с момента получения путевки (направления).

3.5.  При предоставлении путевки (направления) в учреждение родители (законные представители) знакомятся с данным Положением, Уставом учреждения, лицензией на ведение образовательной деятельности, основной образовательной программой.

3.6.  Для первичного приема детей в учреждение родители (законные представители) представляют в учреждение документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей); путевку-направление; письменное заявление о приеме ребенка в учреждение; медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства, либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии с законодательством.

3.7. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б)
дата и место рождения ребенка;

в)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных
представителей) ребенка;

г)
адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); д)
контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

3.8. Заявление о приеме в учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью образовательного учреждения.
3.9.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется
также согласие на обработку персональных данных и персональных данных
ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.9.1. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
3.10. При приеме в Книгу учета движения детей заносятся сведения о ребенке и его родителях (законных представителях).
3.11. Взаимоотношения между учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании между ними, который не может ограничивать установленные законодательством РФ права сторон. Договор заключается в двух экземплярах. Один экземпляр договора выдается на руки родителям (законным представителям).
3.12. Прием ребенка в учреждение оформляется приказом руководителя о зачислении ребенка в организацию в течение 3-х дней после заключения договора.

3.13. Распорядительный акт в трехдневный срок размещается на информационном стенде учреждения и на официальном сайте учреждения в сети интернет.

    3.14. После заключения договора между учреждением и родителями (законными представителями) на ребенка формируется личное дело, в состав которого входят следующие документы:

- путевка (направление);

- договор между учреждением и родителями (законными представителями) ребенка;

- заявление о приеме ребенка в учреждение;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

- оригинал или копия документа, предоставляющего льготу по родительской плате за содержание ребенка в учреждении;

- пакет документов на оформление компенсации платы за присмотр и уход за детьми.

3.14.1 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.


3.10. Зачисление ребенка в учреждении осуществляется с момента издания
приказа о зачислении.


3.11. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

4. Порядок отчисления детей из МАДОУ «Детский сад  № 4»
4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением воспитанника из дошкольного учреждения, осуществляющего образовательную деятельность в следующих случаях:
- по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в случае перевода воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другое дошкольное учреждение, осуществляющее образовательную деятельность;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и дошкольного учреждения, в том числе в случае ликвидации дошкольного учреждения, осуществляющего образовательную деятельность.

4.2.  Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт (приказ) дошкольного учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, об отчислении воспитанника.

4.3. Личное дело ребенка, отчисленного из дошкольного учреждения, хранится в порядке установленным законодательством.

5.  Правила перевода воспитанников
5.1. Правила перевода воспитанников внутри дошкольного учреждения.
Воспитанники внутри дошкольного учреждения переводятся из одной возрастной группы в другую в следующих случаях:

- в связи с возрастными особенностями детей. 

Перевод осуществляется первого августа ежегодно:

- по заявлению родителей (законных представителей) при наличии свободных мест в желаемой группе. 

О переводе воспитанника  из одной группы в другую издается приказ.
5.2. Правила перевода воспитанников из одного дошкольного учреждения в другое. 

Родители (законные представители) детей, посещающих дошкольное учреждение, имеют право перевести своего ребенка в другое дошкольное учреждение при наличии мест. В этом случае родители (законные представители) обращаются с письменным заявлением  в Управление образования Администрации Режевского городского округа.  Заведующая дошкольным учреждением издает приказ об отчислении.
